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SIRANO
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ADI

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER

HIZMETIN TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC SURE)

Dernek Kurulusu

1) Dernek kuruculari tarafindan imzalanmig iki adet kurulus bildirimi

2) Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmis iki adet dernek tiiziigi

3) Dernek kurucular1 arasinda tiizel kisilerin bulunmasi halinde; bu tiizel kisilerin
unvani, yerlesim yeri ve kurulus belgesi ile tiizel kisilerin organlari tarafindan
yetkilendirilen gergek kisi de belirtilmek kaydiyla bu konuda alinmis kararin
fotokopisi

4) Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci
gitmeyen kuruluslar bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin dernek kurucusu
olabilecegini gosteren Igisleri Bakanliginca verilmis izin belgesi

5) Kurucular arasinda yabanct uyruklular varsa bunlarin Tiirkiye’de yerlesme hakkina
sahip olduklarint gosterir belgelerin fotokopisi

6) Yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini
ve imzalarini belirten liste

60 Giin

Federasyon Kurulusu

1) Kurucu dernek temsilcileri tarafindan imzalanmus iki adet kurulus bildirimi

2) Kurucu dernek temsilcileri tarafindan imzalanmis iki adet federasyon tiiziigii

3) Federasyon kurulmasi yoniinde derneklerce alinmis genel kurul karar 6rnegi

4) Kurucularin Dernegi temsil etmekle yetkilendirildigine iliskin ilgili dernek yonetim
kurullarinin Karar 6rnegi

5) Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif disinda kar amaci
giitmeyen kuruluglar bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin federasyona kurucu
olabilmesine dair Igisleri Bakanliginca izin verildigini belirten federasyon kuruculari
tarafindan imzalanmig yazili beyan

6) Gegici yonetim kurulu tyeleri ile yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya
kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarini belirten liste veya yazi

60 Giin




Sube Kurulusu

Tiiziikklerinde sube acabilecegi belirtilmis dernekler, genel kurullarinca yetki verilen
yonetim kurullarinin yetkili kilacaklari en tig kisinin imzaladigi kurulus bildirimini ve
asagida belirtilen eklerini miilki idare amirligine verirler.

1) Sube kurucular arasinda tiizel kisilerin bulunmasi halinde; bu tiizel kisilerin unvani,
yerlesim yeri ve kurulus belgesi ile tiizel kisilerin organlari tarafindan yetkilendirilen
gergek kisi de belirtilmek kaydiyla bu konuda alinmig kararin fotokopisi

2) Kurucular arsinda yabanci uyruklular varsa bunlart Tiirkiye’de yerlesme hakkina
sahip olduklarmi gosterir belgelerin fotokopisi

3) Gegici yonetim kurulu tyeleri ile yazigsma ve tebligati almaya yetkili kisi veya
kisilerin adi, soyadi, yerlesim yerlerini ve imzalarin1 belirten liste

4) Sube agilmasi i¢in yonetim kuruluna verilmis yetkiyi gosteren genel kurul kararmin
fotokopisi

5) Kurucu olarak yetkilendirilmis kigiler i¢in alinmig dernek yonetim kurulu karari
fotokopisi

60 Giin

Lokal A¢ma izni

1) Lokal a¢ilmasi konusunda alinmis yonetim Kurulu kararimin 6rnegi

2) Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kontratinin 6rnegi

3)Ana gayrimenkuliin tapu kayitlarinda mesken olarak goriinen yerler igin Kkat
maliklerinin oy birligi ile aldiklar1 kararin 6rnegi, mesken ve igyerinin birlikte yer
aldig1 binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay1r ve igyeri sahiplerinin oy
coklugu ile aldiklart kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karar1 6rnegi

4) Derneklerin; belediyelerin ve miicavir alanlar iginde acacaklari lokaller i¢in yapi
kullanma izin belgesi bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili belediyeden
alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge;
bu alanlar digindaki lokaller i¢in baymdirlik ve iskan miidirliklerinden alinacak lokal
olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge

30 Giin

Yardim Toplama izinleri

1- Gergek ve Tiizel kisilerin yardim toplama talebi: Yardim toplamanin, amaci, sekli
(makbuz bastirilacaksa makbuz miktar1), siiresi, ne miktarda yardim toplanacagi,
faaliyetin yiiriitiilecegi il ve ilgeler ile bu faaliyette ¢aligtirilacak kisi sayisin1 belirten
bilgileri ihtiva eden dilekge ile birlikte miiracaatta bulunulmasi gerekmektedir.

1.1. Faaliyette gorevlendirileceklerin TC Kimlik Numaralari, Ikametgah, adli sicil
beyanlari ve ikiger adet vesikalik fotograflari,

1.2. Toplanacak yardim miktarmni belirlemeye yarayacak rapor ve kesif 6zeti vb.
belgeler,

1.3. Yardim toplama faaliyetinde gorevlendirilecekler arasinda kamu goérevlileri
bulunuyorsa, 5072 sayili Kanun hiikiimleri sakli kalmak kaydiyla bunlarla ilgili milki
amirden alinan izin belgesi,

1.4. Tiizel kigilerde yonetim kurulu karar

30 Giin




1.5.Yardim toplamanin sekline gore istenebilecek diger belge ve bilgiler.

2- Kurumlarin yardim toplama talebi: Yardim toplamanin amaci, sekli, siiresi, ne
miktarda yardim toplanacagi ve bu faaliyette caligtirilacak kisi sayisin1 belirten
bilgileri ihtiva eden miiracaat yazisi ile birlikte, faaliyet alanina gore ilgili miilki
amirlige miiracaatta bulunulmas1 gerekmektedir.

2.1. Kurumun merkez ve tagra teskilatinda ¢alisanlardan yardim toplanmast:

2.1.1. Personel, es veya ¢ocuklar icin kurumun merkez ve tasra teskilatinda
¢alisanlardan yardim toplanabilmesi, kurum yetkili amirinin onay1 ile en az ii¢ kisiden
olusacak yardim toplama komisyonunun olusturulduguna dair onay

2.1.2. Yardim toplama faaliyetinde gorevlendirilecekler arasinda kamu gorevlileri
bulunuyorsa, 5072 sayili Kanun hiikiimleri sakli kalmak kaydiyla bunlarla ilgili milki
amirden alinan izin belgesi,

2.1.3. Miilki amirin verecegi izne miiteakip bankada hesap agtirilmasi yoluyla
yapilacaktir.

2.2. Kurumun, personeli disindaki kisi ve kuruluslardan yardim toplanmasi:
Kurumun, personeli disindaki kisi ve kuruluslardan yardim toplama taleplerinde ise; 1
inci maddede belirtilen bilgi ve belgelerin tamamlanmasi ve en az i kisilik yardim
toplama komisyonu olusturulmasi suretiyle faaliyet alanina gore ilgili miilki amirlige
miiracaatta bulunulmasi gerekmektedir.

Defter Tasdik Islemleri

Dilekge ekinde, dernekler Yonetmeliginde belirtilen derneklerin tutmakla yiikiimli
olduklar1 defterler.

flge derneklerinin ayni giin il
merkezindeki derneklerin 2 Giin

1) Genel kurul sonug bildirimi
2) Divan tutanagt

Tiiziik Degisikligi Islemleri 3) Son Yonetim Kurulu tarafindan her sayfasi imzalanmug iki adet dernek tiizigi 60 Giin
4) Son Yonetim Kurulu tarafindan her sayfasi imzalanmis tiiziigiin degisen maddelerin
eski hali- yeni halini gosteren liste
Yetki Belgesine numara verilmesi Yetki Belgesi Ayni giin
Faaliyet Belgesi Dilekge Ayni giin

10

Kamu yararina ¢alisan dernek sayilma

Kamu yararma calisan derneklerden sayilmak isteyen dernekler, asagida belirtilen
ekler ile birlikte bagvurularin1 miilki idare amirligine yaparlar.

a) Dernegin kamu yarar1 yoniinden; faaliyeti, yaptigi hizmetler ve gelecekte yapilmasi
diistiniilen isler hakkindaki raporu,

b) Dernegin tasinir ve tasinmaz mallarinin listesi,

¢) Kamu yararina c¢alisan derneklerden sayilmasi i¢in yonetim kurulunun aldig: karar
ornegi.

Kamu yararina ¢a-ligan
derneklerden sayilma istekleri,
valilik goriist ile birlikte bir ay
iginde Bakanliga gonderilir. Tlgili
bakanliklarin ve Maliye Bakanligi-
nin da goriisti alin-diktan sonra,
Ba-kanligin teklifi ve Bakanlar
Kurulu karari ile dernek, kamu
yararina ¢ali-san derneklerden
sayilir.




Kamu yararina ¢a-ligsan
derneklerden sayilmaya iliskin
karar Bakanlikg¢a ilgili valilige
bildi-rilir ve valilik tara-findan
bagvuru sa-hiplerine bilgi ve-rilir.
Basvurusu reddedilenler buna
iligskin gerekge ile birlikte valilige
bil-dirilir ve valilik tarafindan
bagvuru sahiplerine bilgi verilir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya basgvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede

tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri : il Sivil Toplumla iligkiler Midiirliigii
> Nurhan Torun

- i1 Sivil Toplumla iligkiler Miidiir V.
: Tunceli Valiligi

- (0428) 213 25 78

- (0428) 213 25 79

isim
Unvan
Adres
Tel
Faks

ikinci Miiracaat Yeri : Tunceli Valiligi

isim : Selguk YOSUNKAYA
Unvan : Vali Yardimcisi
Adres : Tunceli Valiligi

Tel : (0428) 213 33 03-04
Faks :(0428) 21333 10




